                                                                                                                                                               УТВЕРЖДАЮ 

                                                                                                                                                               Директор МБУ «ИМЦ»      

                                                                                                                                                               ___________ Т.П.Степанова

                                                                                                                                                               Приказ от ___________г. № ___
План работы Муниципального бюджетного учреждения «Информационно – методический центр»

на 2019/2020 учебный год
Методическая тема: «Непрерывное совершенствование уровня профессиональной  компетентности педагога как условие обеспечения нового качества образования».

Цель: создание и реализация инновационной модели муниципальной методической службы, направленной на развитие системы непрерывного образования и профессионального развития педагогических кадров г.Глазова  через проектирование сетевого взаимодействия на различных уровнях системы дополнительного профессионального образования.

Задачи: -  способствовать росту профессионального мастерства педагогов и руководителей, развитию и реализации их творческого потенциала через участие в конкурсах, выставках, семинарах, конференциях; 

· обеспечивать удовлетворение образовательных потребностей через сетевое взаимодействие на различных уровнях системы образования;

· введение новых форм работы, удовлетворяющих индивидуальные потребности педагогов в непрерывном повышении квалификации, в диссеминации педагогического опыта;

· информационно-методическая поддержка учебно-воспитательного процесса образовательных учреждений города.

	№ п/п
	Содержание деятельности
	Сроки
	Ответственные

	1. Организационно – педагогическая деятельность

	1.
	Утверждение состава руководителей ГМО на учебный год
	Август - сентябрь
	Степанова Т.П.

	2.
	Корректировка и утверждение планов работы методистов МБУ «ИМЦ», плана методического совета МБУ «ИМЦ»
	Сентябрь
	Степанова Т.П.

	3.
	Корректировка и утверждение планов работы «Школы резерва кадров», ГМО, ММС по реализации Федеральной программы «Разговор о правильном питании», ММС по информатизации, рабочей группы по внедрению ФГОС ООО, Координационного Совета по ФГОС для детей с ОВЗ; Координационного Совета по взаимодействию библиотек города Глазова и Глазовского района; собеседование с руководителями
	Сентябрь
	Набокова И.В.

Степанова Т.П.
Руководители ГМО, рабочей группы

	4.
	Организация взаимодействия, согласование совместных планов работы ГМО учителей-предметников и кафедр ФГБОУ ВО «ГГПИ им.В.Г.Короленко»
	Сентябрь
	Степанова Т.П.
ФГБОУ ВО «ГГПИ им.В.Г.Короленко»
Руководители ГМО

	5.
	Подготовка и проведение мероприятий, включенных в Сборник положений на 2019/2020 учебный год
	В течение года
	Степанова Т.П.

	6.
	Участие в организации и проведении Августовской конференции педагогов города Глазова
	Июнь - август 
	Степанова Т.П.

Набокова И.В.

Рылова М.С.

	7.
	Организация и проведение представления публичных отчетов городских методических объединений.
	Июнь, август 
	Степанова Т.П.
Набокова И.В.

	8.
	Организация и проведение муниципального конкурса молодых специалистов «Педагогический дебют»
	Октябрь - ноябрь 
	Рылова М.С.
Степанова Т.П.

	9.
	Организация и проведение VI городских педагогических чтений «Формирование образовательного пространства – основная  задача современного педагога»
	Декабрь - январь
	Рылова М.С.
Степанова Т.П.

	10.
	Участие в Республиканском конкурсе «Педагог года Удмуртии - 2020»
	В течение года
	Степанова Т.П.

Рылова М.С.

	11.
	Конкурсы на денежное поощрение лучших учителей и педагогических работников Удмуртской Республики
	Апрель 
	Степанова Т.П.

Рылова М.С.

	12.
	Координация организации и проведения городского интеллектуально-творческого марафона «Мы – вместе» для детей с ограниченными возможностями здоровья, обучающихся по адаптированным образовательным программам (для 5-6 классов)
	В течение учебного года
	Набокова И.В.

Максимова М.В.


	13.
	Организация и проведение городских предметных олимпиад для учащихся с ограниченными возможностями здоровья (для учащихся 7-х классов по предметам математика, русский язык, биология; для учащихся 8-х классов – по предметам математика, русский язык, обществознание)
	Декабрь 

	Максимова М.В.


	14.
	Подготовка программных, нормативных и других документов МБУ «ИМЦ» (по мере необходимости)
	В течение года
	Степанова Т.П.

Набокова И.В.
Рылова М.С.

	15.
	Работа по формированию «Книги достижений МБУ «ИМЦ»
	Ежемесячно
	Набокова И.В.

	16.
	Выступления на Совете руководителей образовательных организаций
	По запросу УО
	Степанова Т.П.

	17.
	Работа с фондом художественной литературы
	Постоянно
	Абдулова И.В.


	18.
	Комплектование фонда периодики библиотеки МБУ «ИМЦ»
	По мере поступления
	Абдулова И.В.


	19.
	Работа с фондом учебно- методической литературы
	По мере поступления
	Абдулова И.В.

	2. Научно – методическая деятельность

	1.
	Проведение методических совещаний с заместителями директоров по УВР
	В течение года 
	Набокова И.В.

	2.
	Организация и проведение методических семинаров, круглых столов, совещаний с руководителями ГМО 
	В течение года
	Набокова И.В.



	3.
	Организация работы «Школы резерва кадров» 
	В течение года
	Набокова И.В.

Николаева С.Ю.

	4.
	Заседания Методического совета МБУ «ИМЦ»
	1 раз в квартал
	Степанова Т.П.

Набокова И.В.

	5.
	Организация деятельности рабочей группы по внедрению ФГОС ООО
	В течение года
	Максимова М.В.

Набокова И.В.

	6.
	Организация деятельности рабочей группы по внедрению ФГОС СОО
	В течение года
	Набокова И.В.
Николаева С.Ю.

	7.
	Организация деятельности Координационного Совета по ФГОС для детей с ОВЗ
	 В течение года
	Максимова М.В.

Набокова И.В.

	8.
	Информационное и методическое сопровождение деятельности Ресурсного центра по методическому сопровождению педагогов и специалистов образовательных организаций города Глазова, Глазовского района по вопросам

в области образования детей с ограниченными возможностями здоровья

на базе МКОУ «ОШ № 5» города Глазова Удмуртской Республики
	В течение года
	Максимова М.В.

	9.
	Участие в НПК, методических семинарах регионального и федерального уровня
	В течение года
	Степанова Т.П.

Набокова И.В.

	10.
	Участие в организации городских семинаров для руководителей образовательных организаций 
	В течение года
	Степанова Т.П.

Набокова И.В.
Рылова М.С.

	11.
	Разработка методических рекомендаций по направлениям деятельности МБУ «ИМЦ»
	В течение года
	Степанова Т.П.

Набокова И.В.
Рылова М.С.

	12.
	Информационно-методическое сопровождение деятельности инновационных площадок:

- Индивидуальные и групповые консультации;

- Сбор и анализ отчетных материалов.
	В течение года
	Максимова М.В.

Набокова И.В.


	13.
	Информационно-методическое сопровождение Муниципального проекта повышения качества образования в школах с низкими результатами обучения «Организация сетевого взаимодействия педагогов и образовательных организаций в рамках деятельности муниципального учебно-научно-методического кластера для обеспечения повышения качества образования в школах с низкими результатами обучения и в школах, функционирующих в неблагоприятных социальных условиях»
	В течение года
	Степанова Т.П.

Набокова И.В.

Овченкова О.Ю.

	3. Аттестация педагогических работников

	1.
	Организационный семинар для председателей экспертных групп
	В начале каждого потока аттестации педагогических работников
	Данилова Ю.А.

	2.
	Организационный семинар для аттестующихся педагогических работников 
	В начале каждого потока аттестации педагогических работников
	Данилова Ю.А.

	3.
	Организация работы городской аттестационной комиссии и экспертных групп по аттестации руководящих работников для аттестации на соответствие занимаемой должности,   для установления соответствия требованиям, предъявляемым к первой и высшей квалификационным категориям
	В течение года
	Данилова Ю.А.

	4.
	Организация работы городской аттестационной комиссии и экспертных групп по аттестации педагогов  для установления  первой квалификационной категории
	В течение года
	Данилова Ю.А.

	5.
	Сформировать     муниципальную аттестационную комиссию управления образования Администрации города Глазова на 2019/2020 учебный год
	Не позднее 01.09 текущего учебного года
	Данилова Ю.А.

	6.
	Сформировать аттестационную комиссию и предметные экспертные группы на 2020 год
	Не позднее 

15.10 
	Данилова Ю.А.

	7.
	Консультации для образовательных организаций по организации и проведению аттестации педагогических работников
	По мере необходимости
	Данилова Ю.А.

	4. Деятельность по информатизации 

	1.
	Ведение электронного документооборота учреждения
	В течение года 
	Камалов Р.Р.

	2.
	Подготовка компьютерных презентаций для мероприятий
	В течение года
	Поздеева А.В.

	3.
	Обновление материалов сайта МБУ «ИМЦ»
	В течение года
	Поздеева А.В.

	4.
	Сопровождение мониторинга системы образования
	В течение года
	Гавшина М.Н.

Жуйкова Л.А.

Камалов Р.Р.

Абдулова И.В.

	5.
	Сопровождение региональной информационной системы Удмуртской Республики в сфере энергосбережения и повышения энергетической эффективности 
	В течение года (ежеквартально)
	Гавшина М.Н.

Поздеева А.В.

	6.
	Консультации по работе с программным обеспечением и заполнению мониторингов для ОО, УО
	В течение года
	Камалов Р.Р.

	7.
	Техническое сопровождение муниципального этапа Всероссийской олимпиады школьников
	Ноябрь - декабрь


	Поздеева А.В.
Смольников А.Л.
Сунцов В.М.

	8.
	Техническое сопровождение городских,  республиканских, российских мероприятий
	В течение года
	Поздеева А.В.
Смольников А.Л.
Сунцов В.М.

	9.
	Техническое сопровождение репетиционных экзаменов (ГИА 9 кл., ЕГЭ 11 кл.)
	Январь - май
	Поздеева А.В.        

	10.
	Техническое сопровождение на муниципальном уровне федеральной информационной системы обеспечения проведения основного государственного экзамена в 9 классах (подсистема «Планирование ОГЭ», работа с функциональными модулями)
	Декабрь - май   


	Поздеева А.В.

	11.
	Техническое сопровождение на муниципальном уровне федеральной информационной системы обеспечения проведения Единого государственного экзамена (подсистема «Планирование ЕГЭ», работа с функциональными модулями)
	Ноябрь - июнь   


	Поздеева А.В.

	12.
	Размещение информации на Официальном сайте Российской Федерации в сети Интернет для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, Официальном сайте для размещения информации о государственных (муниципальных) учреждениях, Портале государственных услуг РФ
	В течение года
	Едакова И.С.

	13.
	Реализация Проекта «Сайты образовательных учреждений на ОП УР»
	В течение года
	Камалов Р.Р.         

Пушкарев И.В.

	14.
	Реализация Проекта «Электронный журнал»
	В течение года
	Корепанов И.А.

Пушкарев И.В.

	15.
	Реализация Проекта «Информационная безопасность»
	В течение года
	Камалов Р.Р.         

Пушкарев И.В.

	16.
	Реализация Проекта «Создание и развитие дистанционного обучения в УР»
	В течение года
	Камалов Р.Р.         



	17.
	Подготовка аналитических отчетов по информатизации по запросу  МОиН УР 
	В течение года
	Камалов Р.Р.         

Корепанов И.А.

Пушкарев И.В.

	18.
	Участие в республиканских конкурсах (конкурсах профессионального мастерства для педагогов; конкурсах для детей по информационным технологиям, научно-техническому творчеству, робототехнике)
	В течение года
	Камалов Р.Р.         

Пушкарев И.В.

	19.
	Организация семинаров и курсов повышения квалификации совместно с АУ УР «РЦИ и ОКО», информирование педагогов города об образовательных курсах с использованием ИКТ
	В течение года
	Камалов Р.Р.         

Корепанов И.А.

Пушкарев И.В.

	5. Экспертно – аналитическая деятельность

	1.
	Экспертный совет управления образования
	1 раз в полугодие
	Тимощук О.М.

	2.
	Экспертиза программ элективных курсов на 2019/2020 учебный год
	Не позднее 01.09 текущего учебного года
	Методические советы ГМО

	3.
	Отчет о выполнении муниципального задания МБУ «ИМЦ»
	1 раз в квартал,            1 раз в год
	Степанова Т.П.

	4.
	Сбор и обработка портфолио образовательных учреждений города Глазова
	Декабрь, июнь 
	Набокова И.В.

	5.
	Анализ деятельности ОУ с целью выявления педагогов, желающих повысить свою квалификацию, и определения тематики курсов
	Сентябрь 
	Шибанова Л.В.

	6.
	Диагностика удовлетворенности содержанием и формами занятий посещенных курсов повышения квалификации
	В течение года
	Шибанова Л.В.

	7.
	Отчет по итогам аттестации педагогических работников для отдела правовой и кадровой работы  Министерства образования и науки УР
	По итогам потока
	Данилова Ю.А.

	8.
	Отчет в отдел правовой и кадровой работы  Министерства образования и науки УР о поданных заявлениях на аттестацию педагогических работников
	По запросу
	Данилова Ю.А.

	9.
	Подготовка отчета по итогам курсовой подготовки за истекший год 
	Июнь 
	Шибанова Л.В.

	10.
	Отчет операторов ОО о повышении квалификации педагогических работников по персонифицированной системе повышения квалификации 
	Декабрь
	Шибанова Л.В.

	11.
	Сбор и анализ данных о функционировании инновационных площадок на всех уровнях:

а) городском;

б) республиканском;

в) федеральном
	1 раз в полугодие
	Максимова М.В.



	12. 
	Подготовка информации, мониторингов по обеспечению учебниками обучающихся  образовательных организаций г. Глазова (в соответствии с запросами МОиН УР, прокуратура и др.)
	В течение года
	Абдулова И.В.



	13.
	Анализ деятельности городских методических объединений, предоставление публичных отчетов
	До 30 июня
	Набокова И.В.

Руководители ГМО

	14.
	Составление отчетов о деятельности МБУ «ИМЦ»
	Ежемесячно
	Набокова И.В.

	15.
	Анализ деятельности МБУ «ИМЦ»
	Июль 
	Степанова Т.П.

Набокова И.В.
Рылова М.С.

	16.
	Мониторинг рабочих программ по предметам, реализующих ФГОС ООО в 9-х классах
	Октябрь-ноябрь 
	Максимова М.В.
Набокова И.В.

	17.
	Мониторинга образовательных программ (рабочих программ) ОО в части определения задачи по развитию коммуникативной компетенции обучающихся
	Октябрь – ноябрь 
	Набокова И.В.

Максимова М.В.

	18.
	Мониторинг школьного этапа всероссийской олимпиады школьников
	Сентябрь-октябрь 
	Максимова М.В.
Набокова И.В.

	19.
	Повторный мониторинг «Состояние  преподавания учебного предмета ОБЖ»
	Февраль 
	Степанова Т.П.

Набокова И.В.

Левинский С.Л.

	20.
	Мониторинг организации и проведения ВПР
	Март - апрель
	Кутявина С.В.

Набокова И.В.

	21.
	Участие в проведении мониторинга по  оценке качества образования в образовательных организациях по плану управления образования
	В течение года
	В соответствии с приказом УО

	6. Повышение квалификации

	1.
	Доведение до администрации всех  образовательных организаций сведений:

- Информация о курсах повышения квалификации АОУ ДПО «ИРО УР»;

- Информация о курсах повышения квалификации ФГБОУ ВО «ГГПИ им.В.Г.Короленко»;
- Информация о курсах повышения квалификации НОУ «Дом учителя».
	Январь 
Сентябрь 


	Шибанова Л.В.

	2.
	Организация семинаров и курсов повышения квалификации совместно с АОУ ДПО «ИРО УР»
	В течение года
	Шибанова Л.В.

	3.
	Организация семинаров и курсов повышения квалификации совместно с ФГБОУ ВО «ГГПИ им.В.Г.Короленко»
	В течение года
	Шибанова Л.В.

	4. 
	Организация семинаров и курсов повышения квалификации совместно с НОУ «Дом учителя»
	В течение года
	Шибанова Л.В.

	5.
	Ознакомить школьных операторов по персонифицированной системе повышения квалификации педагогической работников с  Республиканским банком профессиональных программ
	Октябрь 
	Шибанова Л.В.

	6.
	Координация повышения квалификации педагогических работников образовательных организаций по Персонифицированной системе повышения квалификации
	В течение года
	Шибанова Л.В.

	7.
	Приём заявлений педагогических работников ОО, желающих повысить квалификацию в 2020 году, от операторов ОО
	Декабрь - январь
	Шибанова Л.В.

	7. Редакционно-издательская деятельность

	1.
	Выпуск газеты «Информационно – методический вестник»
	Ежемесячно

(сентябрь-май)
	Шибанова Л.В.

	2.
	Специальные выпуски газеты «Информационно – методический вестник»
	Августовская конференция, муниципальный этап ВсОШ 
	Шибанова Л.В.

Рылова М.С.

Максимова М.В.



	3.
	Подготовка пресс-релизов, поздравительных адресов и текстов выступлений для мероприятий различного уровня
	В течение года 
	Шибанова Л.В.

	4.
	Публикация материалов VI городских педагогических чтений
	В течение года
	Шибанова Л.В.

Рылова М.С.

	5.
	Редактирование и тиражирование материалов репетиционного ОГЭ по математике 
	Март-апрель 
	Шибанова Л.В.

Набокова И.В.

Ашихмина Л.В.

	6.
	Выпуск электронного сборника работ лауреатов VI городских педагогических чтений
	Март 
	Шибанова Л.В.
Рылова М.С.

	7.
	Сборник по итогам проведения Недель открытых уроков по ФГОС
	Февраль
	Шибанова Л.В.

Максимова М.В.

	8.
	Выпуск электронного сборника тезисов  республиканской  научно-практической конференции «За страницами учебника»
	Апрель
	Шибанова Л.В.

Рылова М.С.

	9.
	Сборник по итогам муниципального конкурса методических разработок по вопросам реализации ФГОС «Я реализую ФГОС»
	Май
	Шибанова Л.В.

Набокова И.В.

Максимова М.В.

Кутявина С.В.

Овченкова О.Ю.

	10.
	Работа с ходатайствами, письмами в организации для  публикации в сборнике положений
	Май- июнь 


	Рылова М.С.
Шибанова Л.В.

	11.
	Выпуск сборника положений о проведении городских конкурсов, фестивалей, соревнований, смотров 
	Август  
	Шибанова Л.В.

Рылова М.С.
Касимова Н.А.

	12.
	Сборник информационно-справочных материалов «Образование города в цифрах и фактах»
	Август 
	Шибанова Л.В.

Прокопьева Т.Н.

Методисты

	13.
	Работа по взаимодействию со СМИ по формированию положительного имиджа педагога
	В течение года
	Шибанова Л.В.,

Рылова М.С.

	14.
	Работа с пресс-службой Администрации города по распространению информации о проведении мероприятий УО
	В течение года
	Шибанова Л.В.



	15.
	Работа по созданию банка публикаций об образовательных учреждениях  города в СМИ
	В течение года
	Шибанова Л.В.

 

	16.
	Работа по наполнению образовательного  портала УР
	В течение года
	Шибанова Л.В.

 

	17.
	Работа по формированию электронного ресурса газеты «Информационно-методический вестник»
	В течение года
	Шибанова Л.В.

 

	8. Работа с одаренными и высокомотивированными детьми

	1.
	Организация школьного, муниципального, республиканского и всероссийского

этапов Всероссийской олимпиады школьников
	Сентябрь – май 
	Максимова М.В.

Степанова Т.П.

Руководители ГМО

	2.
	Организация городских, республиканских, всероссийских интеллектуальных игр, марафонов, конкурсов, чемпионатов, конференций
	В течение года
	Максимова М.В.


	3.
	Обеспечение участия учащихся и педагогов в деятельности  Ресурсных центров Удмуртской Республики для работы с одаренными детьми, курсов повышения квалификации и т.п.
	В течение года
	Максимова М.В.



	4.
	Организация и проведение городской олимпиады учащихся 4 классов
	Февраль 
	Кутявина С.В.
Набокова И.В.

	5.
	Организация и проведение городского конкурса исследовательских работ и творческих проектов младших школьников  «Я - исследователь»
	Март 
	Кутявина С.В.
Набокова И.В.

	6.
	Организация и проведение Республиканской НПК «За страницами учебника»
	Март
	Степанова Т.П.

Рылова М.С.

	7.
	Участие в организации и проведении междисциплинарной олимпиады школьников им. В.И.Вернадского
	Сентябрь-апрель
	Максимова М.В.

Биянова Е.Б.

	8.
	Участие в организации и проведении городской и республиканской олимпиад «Я – избиратель»
	В течение года
	Максимова М.В.

Базуева Е.В.

	9. Итоговая аттестация выпускников, мониторинг качества образования

	1.
	Организация и проведение репетиционных экзаменов в 9, 11 классах
	Январь-май
	Набокова И.В.

Руководители ГМО

	2.
	Участие в организации итогового устного собеседования в 9 классах
	Февраль
	Набокова И.В.
Поздеева А.В.

Мышкина Г.А.

	3.
	Организация и проведение государственной итоговой аттестации выпускников 9  классов
	Май-сентябрь
	Набокова И.В.
Поздеева А.В.

	4.
	Участие в государственной итоговой аттестации выпускников 11 классов
	Май-июнь 
	Набокова И.В.
Рылова М.С.

	5.
	Организация и проведение городской комплексной работы в 4 классе
	Май
	Набокова И.В.

Кутявина С.В.

	6.
	Организация и проведение всероссийских проверочных работ (ВПР)
	В течение года
	Кутявина С.В.

Набокова И.В.

	7.
	Организация и проведение национального исследования качества образования (НИКО)
	 В течение года
	Шибанова Л.В.

Набокова И.В.

	10. Профориентационная деятельность

	1. 
	Работа над реализацией муниципального проекта «Деятельностная модель   профориентационной  работы в  организациях общего и дополнительного  образовании  города Глазова» 2018-2020 годы
	В течение года
	Степанова Т.П.

Овченкова О.Ю.

Абдулова И.В.

	2. 
	Организация мероприятий совместно с ГКУ УР ЦЗН г. Глазова
	В течение года
	Абдулова И.В.



	3. 
	Организация участия в мероприятиях, организованных образовательными организациями среднего профессионального и высшего образования
	В течение года
	Абдулова И.В.

	4. 
	Организация взаимодействия с предприятиями города
	В течение года
	Абдулова И.В.



	5. 
	Организация и проведение профориентационная квест – игра «Дорога в профессию» 
	Октябрь-ноябрь
	Овченкова О.Ю.

Абдулова И.В.

	6. 
	Сопровождение участия в федеральном проекте «Билет в будущее»
	В течение года
	Абдулова И.В.




